
 

KOP INSTANSI 
 

 

 

SURAT PERNYATAAN RENCANA PENEMPATAN 
Nomor : 800 /     -…../../2025 

 

Saya Yang bertandatangan dibawahini: 

 

Nama   :  

NIP :  

Jabatan :  

Unit Kerja :  

Instansi : Pemerintah Kota Serang 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saudara/i : 
 

Nama   :  
Tempat/Tanggal Lahir :  

Pendidikan/Jurusan :   

Formasi/Kebutuhan Jabatan :  
Alamat :  

 

Akan kami tempatkan pada Unit Kerja ……… 1)  sebagai ……… 2) di 

Lingkungan ………...3) Kota Serang. 
 

Demikian Surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan 

sebenar-benarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 
 

Serang,   …………… 2025 
Yang membuat Pernyataan, 

Kepala ……………4) 
 
 
 

Ttd, stempel 
 
 

< Nama kepala instansi > 

NIP. ……………………….. 

 
 
 
Keterangan: 

1) :  ditulis unit terkecil pada lokasi formasi 
2) : ditulis sesuai dengan nama jabatan pada formasi/kebutuhan 

jabatan 
3) : ditulis nama perangkat daerah 
4) : unit penempatan selain kecamatan : diisi dengan Kepala 

Badan/Kepala Dinas/ Kasatpol PP / Inspektur/ Asisten Daerah yang 
membidangi (jika penempatan di sekretariat daerah) 
  jika unit penempatan di kecamatan : diisi Asisten Pemerintahan dan 
Kesejahteraan Rakyat Sekretariat Daerah 

 
 

 


